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Propésito

Elaboracion de protocolos de evaluacién de programas, encuestas e investigacion en salud
publica, a fin de responder a las demandas y necesidades de los clientes de los sectores salud,
social y de los &mbitos nacional e internacional.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadistica con trascendencia a la
Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluacion y Encuestas (CIEE).

A nivel externo, el procedimiento tiene alcance en toda la comunidad cientifica nacional e
internacional, asi como de los sectores salud y social.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Direccion de Estadistica, es responsable de coordinar el proceso de elaboracién de protocolos
de investigacion, relativos a evaluacibn de programas, encuestas e investigacion en salud
publica, propuesto por investigadores del area.

Para la conformacion de protocolos, es necesario que se definan con anterioridad los objetivos y/o
las hipotesis innovadoras, las cuales deberan ser presentadas por los investigadores
responsables a la Direccion de Estadistica.

Se entendera como protocolo de investigacion, al documento escrito en el que se indica
formalmente el problema de investigacion, los objetivos, metodologia, tiempos y recursos por
aplicar durante el desarrollo del mismo.

Los protocolos que se sometan a las Comisiones de Investigacion para dictaminacion, deberan
invariablemente contemplar los aspectos siguientes: resumen, metodologia, problemas vy
limitaciones, ética y bioseguridad, referencia y anexos.

En la elaboracién de protocolos, se debera considerar, entre otros aspectos: la poblacion estudio,
la metodologia a utilizar, las fuentes de informacién, asi como las principales variables a estudiar.
La elaboracion de protocolos, debera apegarse a los lineamientos internos para dictaminacién de
proyectos de la comisién de investigacion del Instituto Nacional de Salud Publica.

El desarrollo de la investigacion, debera atender aspectos éticos que garanticen la dignidad vy el
bienestar de las personas sujetas a investigacion.

Las solicitudes de dictaminacion de protocolos que se dirijan a las Comisiones de Investigacion ,
deberan invariablemente estar firmadas por los investigadores responsables del proyecto y el
Director Adjunto del CIEE.

Para que la comision de investigacion apruebe el desarrollo de proyectos de investigacion de la
salud humana, serd necesario que el beneficio esperado sea razonablemente asegurado,
coadyuve al desarrollo cientifico nacional, se oriente a la busqueda de soluciones practicas para
prevenir, atender y controlar los problemas de salud enmarcados en la investigacion.

Los proyectos de investigacion podran realizarse a través de uno o mas investigadores, en este
ultimo caso, debera precisarse cual es el investigador responsable .

En la conformacion de protocolos, la Direccion de Estadistica debera coadyuvar al desarrollo
cientifico nacional tendiente a la bdsqueda de soluciones préacticas, para prevenir, atender y
controlar los problemas prioritarios.

Los presupuestos que se elaboren para el desarrollo de proyectos, deberéan estar autorizados por
el investigador responsable vy, si asi es requerido, por la agencia financiadora.
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En caso de ser necesario y pertinente, la Direccién de Estadistica, se coordinara con las diversas
instancias del Instituto Nacional de Salud Pudblica, para el disefio conceptual de las
investigaciones.

Los informes finales de los proyectos que se desarrollen en la Direccion de Estadistica,
invariablemente seran sometidos para aprobacion de la comisién de investigacion del Instituto
Nacional de Salud Publica.

En los casos en los que las Comisiones de Investigacion no aprueben el protocolo sometido, se
podré recurrir al derecho de réplica.

Una vez que los protocolos de investigacion hayan sido aprobados, la Direccion de Estadistica,
promoveran su estricta aplicacion.

La Direccion de Estadistica y/o los investigadores responsables de proyectos, seran los
responsables de coordinar el registro, clasificaciébn y archivo de los protocolos de investigacion
realizados en el area de estadistica.
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6.0 Documentos de referencia

Manual de Organizacion Especifico del INSP No Aplica
Guia Técnica Para la Elaboracién de Manuales de No Aolica
Procedimientos de la Secretaria de Salud P

Reglamento Interno No Aplica

7.0 Registros

Protocolo de
investigacion

1 afio Direccion de Estadistica No aplica

8.0 Glosario )
8.1 Dictamen de aprobacion: Documento emitido por las Comisiones de Investigacion, Etica y

Bioseguridad que autorizan la realizacion de un proyecto de investigacion.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion

1.0 Octubre 2012 conforme a estructura
vigente
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10.0 Anexos

(FORMATO ELECTRONICO) Proyecto de Investigacion e instructivo de llenado. (copia anexa)

S

Instituto Nacional de Salud Publica
Comision de Investigacion

Formato de Proyecto

Titulo del Protocolo

Tipo de estudio

Centro responsable
Participacion de otros Centros

Periodo de desarrollo
Linea de investigacion
Vinculacién con otras lineas

Investigadores participantes:

Firma

Alumnos participantes:

(Sin Participacion)

Firma

Resumen

Fecha:

Direccion Ajunta del Centro de
Investigacién en Evaluacién y Encuestas

Lider de Linea:
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Instructivo de Llenado.

Datos correspondientes a cada apartado del Formato de Proyecto de Investigacion. Favor de llenar

formato electrénico disponible en el apartado de captura de nuevos protocolos en plataforma electrénica

SIID. (https://siid.insp.mx/)

Titulo del Protocolo. (Titulo del nuevo proyecto)

Tipo de Estudio. (Especificar tipo de estudio a realizar)

Centro Responsable. (Especificar)

Participacion de otros Centros. (Especificar)

Periodo de Desarrollo. (Especificar periodo de realizacion del proyecto)

Linea de Investigacion. (Especificar)

Vinculacion con otras lineas. (Especificar si existe)

Investigadores Participantes. Nombre del Investigador para el desarrollo del Proyecto
Investigacion y sus co-investigadores.

Resumen. Es un breve comentario acerca de lo que va a tratar el Proyecto de Investigacion.
Fecha.

Nombre y Firma Director del Centro. Nombre y Firma del Director correspondiente.

Nombre y Firma Lider de Linea de Investigacion. Nombre y Firma del Lider de LIM.

de
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Propdsito

Desarrollar de manera adecuada proyectos, el andlisis e interpretacion de resultados, con el
objeto de obtener conclusiones que coadyuven a la 6ptima toma de decisiones.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccidon de Estadistica y en su elaboracion se
corresponsabiliza con la Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluacion y Encuestas
(CIEE).

A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la agencia financiadora del proyecto.

Politicas de operacidn, normas y lineamientos

Invariablemente los investigadores responsables de cada proyecto, deberdn determinar y turnar,
segln sea el caso, a la Direcciobn de Estadistica y/o, en caso de que aplique, a sus
departamentos, el formato donde figuren los recursos humanos, materiales, financieros, insumos y
equipo requerido, para su desarrollo, de acuerdo a la normatividad aplicable.

En todos los casos, los recursos requeridos para capacitacion, viaticos y pasajes, deberan estar
respaldados por un programa de actividades elaborado por el investigador responsable del
proyecto.

La Direccion de Estadistica, debera vincular los proyectos presentados al programa de
investigacion, docencia e intercambio académico y al programa anual de trabajo del CIEE y/o
Instituto Nacional de Salud Publica.

La Direccion de Estadistica, asi como de los departamentos dependientes de ésta, son
responsables del seguimiento y gestion del desarrollo de sus proyectos autorizados.

Es facultad del titular de la Direccién Estadistica, cuando asi lo considere pertinente, solicitar al
investigador responsable de cada proyecto, una justificacion amplia de los gastos a realizarse.

La Direcciéon de Estadistica a través de la coordinaciéon administrativa del CIEE, tramitara ante la
Direccién de Administracién y Finanzas del Instituto Nacional de Salud Publica, la radicacion de
los recursos para el desarrollo de sus proyectos, e informara oportunamente, de acuerdo a la
normatividad establecida, sobre el ejercicio y comprobacion del gasto.

En todos los casos la Direccién de Estadistica informard, de acuerdo a los lineamientos
establecidos, a la Direccion general del Instituto Nacional de Salud Publica, sobre el avance y
logro de las metas programadas para cada proyecto de investigacion autorizado.
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e Justificacion de gastos.
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avances de metas programadas.
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6.0 Documentos de referencia

Manual de Organizacién Especifico del INSP No Aplica
Guia Técnica Para la Elaboracién de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud

Reglamento Interno No Aplica

No Aplica

7.0 Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario
8.1 Informe de avances: Documento que describe de manera detallada el alcance y logros de un
proyecto de investigacion, el material y métodos empleados y los resultados obtenidos.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion
1.0 Octubre 2012 conforme a estructura
vigente

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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201.- Procedimiento para concursar parala obtencion de financiamientos para el desarrollo
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Propdsito

Obtener recursos necesarios para el desarrollo de proyectos en evaluacion de programas,
encuestas e investigacién en salud publica.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadistica y en su elaboracion se
corresponsabiliza con la Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluacion y Encuestas
(CIEE).

A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la Direccion General del Instituto Nacional de
Salud Publica.

Politicas de operacidn, normas y lineamientos

Es obligacion de la Direccién de Estadistica, responsables de los departamentos adscritos a la
direccibn y/o de los investigadores, obtener informacion respecto a los requisitos de
convocatorias emitidas por agencias financiadoras, para encauzar recursos financieros a
proyectos de investigacion.

Una vez celebrado un instrumento legal de aportacién de recursos con agencias financiadoras, la
coordinacién administrativa del CIEE, debera verificar que los depésitos de los recursos
convenidos para el desarrollo de los proyectos se hayan realizado para la ejecucion de los
mismos.

La Direccion de Administracion y Finanzas por conducto de la coordinacion administrativa del
CIEE, debera llevar un control de gastos de los recursos del proyecto de acuerdo a la
normatividad vigente, mediante registros contables y presupuestales que incluyen las
conciliaciones bancarias mensuales correspondientes.

La Coordinacion Administrativa del CIEE, debera elaborar, cuando asi lo requiera la agencia
financiadora, el informe financiero de los recursos recibidos para el desarrollo de los proyectos. .
Una vez que la Direcciobn de Estadistica aprob6 la participacion en la convocatoria para el
otorgamiento de recursos para desarrollo de proyectos de investigacion, los investigadores
involucrados, deberan elaborar un protocolo de investigacién, que deberd ser sometido a las
Comisiones de Investigacion, ética y bioseguridad, para aprobacion previa al inicio del proyecto.
Los investigadores responsables de los proyectos desarrollados en la Direccién de Estadistica,
elaboraran y turnaran en tiempo y forma, los informes técnicos y financieros, asi como un informe
de los avances de los proyectos de investigacion, cuando la agencia financiadora asi lo requiera.
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4.0

Descripcién del procedimiento

1.0 Identificacion
de convocatorias

para la obtencion de
recursos financieros

1.1 Identifica temas de colaboracion y Agencias
Financiadoras para el posible financiamiento
de proyectos.

Direccion de Estadistica

2.1 Solicita verificar que los depésitos de los

2.0 Depdsito de recursos convenidos se realicen en tiempo y Direccién de Estadistica
recursos forma.

3.1 Solicita registro y control de gastos, incluyendo
3.0 Control de conciliaciones bancarias.
gastos de los ¢ Registros contables Direccién de Estadistica
recursos ¢ Registros presupuestales

¢ Conciliaciones bancarias

4.1 Solicita la elaboracion del informe financiero.
4.0 Informe . . . . .
financiero ¢ Informe financiero Direccién de Estadistica

5.1 Elabora protocolo de investigacion

5.2 Somete a dictamen de las Comisiones de
5.0 Elaboracion Investigacion.

de protocolo de
investigacion

¢ PROCEDE?
No: Regresa a actividad 5
Si: Continua actividad 6

Direccion de Estadistica

6.0 Informes
técnicos y
financieros

6.1 Elabora y turna informes técnicos y financieros.
6.2 Elabora informe de avances si lo requiere la
agencia financiadora.
¢ Informes técnicos
¢ Informes financieros
e Informe de avances

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccioén de Estadistica




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

Céadigo:

201.- Procedimiento para concursar para la obtencion de financiamientos
para el desarrollo de proyectos.

Rev.

Hoja: 1633 de 1999

5.0

Diagrama de flujo

DIRECCION DE ESTADISTICA

[dentificacion de
convocatorias

Depdsto de recursos

Control de gasto

de los recursos

Registros

contables

Registros
puestales

-
onciliaciones
bancana

Informe fnanciero

Informe
financiero

2




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

o 2 Céadigo:
SM-UD ] Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
SECRETARIA . L. P
DE SALUD (Direccion de Estadistica) Rev.

201.- Procedimiento para concursar para la obtencion de financiamientos

para el desarrollo de proyectos. Hoja: 1634 de 1999

DIRECCION DE ESTADISTICA

Elaboracion de
protocolode
investigacion

NO
PROCEDE o
Sl

6

Informes técnicosy
financieros

TERMINO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Céadigo:
SALUD | Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en
. Evaluacién y Encuestas
SECRETARIA . ., .
DE SALUD (Direccion de Estadistica) Rev.

201.- Procedimiento para concursar para la obtencion de financiamientos

para el desarrollo de proyectos. Hoja: 1635 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de Organizacién Especifico del INSP No Aplica
Manual para el manejo de recursos de terceros No Aplica
Guia Técnica Para la Elaboracion de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud

Reglamento Interno No Aplica

No Aplica

7.0 Registros

Informe técnico e
informe financiero.
Realizados de acuerdo a

las necesidades y 1 afio Direccién de Estadistica No aplica
solicitudes de agencias
financiadoras nacionales
e internacionales.

8.0 Glosario
8.1 Agencia Financiadora: institucion que brinda recursos financieros o materiales para la realizacion
de proyectos de investigacion.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion

1.0 Octubre 2012 ,
conforme a estructura vigente

10.0 Anexos
10.1 No Aplica
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Cadigo:
Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en

- ' @ Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

Rev.

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de

productividad de los investigadores del area de Estadistica Hoja: 1636 de 1999

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de productividad de los
investigadores del area de Estadistica




; Cédigo:
@, Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
= Evaluacion y Encuestas
m (Direccion de Estadistica) Rev.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de

productividad de los investigadores del area de Estadistica Hoja: 1637 de 1999

1.0
11

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

3.2

3.3

Propésito

Promover el desarrollo académico de los investigadores del area de estadistica, medido a través
de los indicadores de productividad establecidos por la Coordinacion de los Institutos Nacionales
de Salud, para la integracion del Informe del Director General del Instituto Nacional de Salud
Publica a la Junta de Gobierno.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadistica, y en su elaboracion se
corresponsabiliza con la Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluacion y Encuestas
(CIEE).

A nivel externo, el procedimiento permite a la Direccion de Estadistica dar a conocer a través de la
Comision de Investigacion, la productividad de los investigadores del area, para integraciéon al
informe del director general del Instituto Nacional de Salud Publica para la junta de gobierno.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Direccién de Estadistica debera solicitar a los investigadores adscritos a esta area, la
productividad mensual generada.

La Direccion de Estadistica, debera integrar y turnar en el formato establecido, un informe
mensual de los indicadores de productividad a la Direccién Adjunta del CIEE, para su revision y
validacién, quien a su vez lo enviara a la Comision de Investigacion de manera oportuna.

Los investigadores responsables de proyectos adscritos a la Direcciébn de Estadistica, deberan
integrar en el formato establecido, un informe semestral de avances de sus proyectos de
investigacion y turnarlos a la comision de investigacion a través de su inclusion en el Sistema de
Informacion de Investigacion y Docencia (SIID).



SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de
productividad de los investigadores del area de Estadistica

Céadigo:

Rev.

Hoja: 1638 de 1999

4.0 Descripcién del procedimiento

productividad

1.0 Informe de

1.1 Solicita informe de productividad cientifica
mensualmente a sus investigadores.
e |Informe de productividad

Direccion de Estadistica

2.0 Informe

2.1 Entrega informe de indicadores de

_me_nsual de productividad Direccion de Estadistica
indicadores de o
productividad ¢ Informe de productividad

3.0 Informe
semestral de
avances

3.1 Integra informe semestral de avances de

proyectos.
¢ [nforme semestral de avances de
proyectos.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion de Estadistica
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2 Codigo:
@ Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en

e ’ Evaluacién y Encuestas
RET, A . .z ’, .
bRl (Direccion de Estadistica)

Rev.

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de

productividad de los investigadores del area de Estadistica Hoja: 1639 de 1999

5.0 Diagrama de Flujo

DIRECCION DE ESTADISTICA

INICIO

Informe de
productividad

Informe de
productvidad

-

2

Informe de
indicadores de
productividad

Iniorme: de
productividad

Informe
semestral de
avances

[niorme
semestral

TERMINO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Céadigo:
Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
SECRETARIA . .. .
o€ 5ALUD (Direccion de Estadistica) Rev.

202.- Procedimiento para el seguimiento de los indicadores de

productividad de los investigadores del area de Estadistica Hoja: 1640 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de Organizacién Especifico del INSP No Aplica
Guia Técnica Para la Elaboracién de Manuales de No Aplica
Procedimientos de la Secretaria de Salud

Reglamento Interno No Aplica

7.0 Registros

Informe de avances de

proyecto Indefinido Plataforma informatica SIID No aplica

8.0 Glosario
8.1 SISTEMA DE INFORMACION DE INVESTIGACION Y DOCENCIA SIID: Plataforma informatica
para el registro de actividad cientifica de los investigadores del INSP

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion

1.0 Octubre 2012 .
conforme a estructura vigente

10.0 Anexos
10.1 Formato electrénico de reporte de productividad para indicadores institucionales en el SIID
(https://siid.insp.mx/)
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— Codigo:
SALUD Direccion Adjunta del Centro de Investigacién en

p § Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

Rev.

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusion de los resultados

de los proyectos mediante publicaciones, conferencias y congresos. Hoja: 1641 de 1999

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusién de los resultados de los proyectos
mediante publicaciones, conferencias y congresos.




2 Cadigo:
@; Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
= Evaluacién y Encuestas
m (Direccion de Estadistica) Rev.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusion de los resultados

) Lo ; Hoja: 1642 de 1999
de los proyectos mediante publicaciones, conferencias y congresos.

1.0
11

2.0

2.1

2.2

3.0
3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Propdsito

Coordinar la difusion del conocimiento generador por los proyectos desarrollados en la Direccién
de Estadistica, entre la comunidad cientifica nacional e internacional y entre los sectores salud y
social, para promover su utilizacion en el desarrollo de politicas publicas.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccidon de Estadistica y en su elaboracion se
corresponsabiliza con la Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluaciéon y Encuestas
(CIEE).

A nivel externo, el procedimiento permite dar a conocer el conocimiento generado a la comunidad
cientifica y sectores relevantes.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Direccion de Estadistica, coadyuvara para que los investigadores responsables de proyectos
publiquen sus resultados en revistas arbitradas, nacionales e internacionales, cumpliendo con las
normas establecidas por las instancias reguladoras.

La Direccién de Estadistica, serd responsable de vigilar que los investigadores adscritos a su
area, documenten y registren en el SIID todas las publicaciones derivadas de los proyectos de
investigacion.

La Direccion de Estadistica, deberd informar a la Direccién Adjunta del CIEE sobre las
publicaciones realizadas en la Direccion de Estadistica.

En todos los casos, los resultados de investigaciones a publicar deberan estar vinculados a
proyectos aprobados por las Comisiones del Instituto Nacional de Salud Publica.

La asistencia a cursos 0 congresos nacionales o internacionales o a cualquier otro evento
requerido para la difusion de trabajos de investigacion, podra ser respaldada con recursos
financieros requeridos, siempre y cuando el investigador realice las ponencias o la presentacion
de los trabajos correspondientes.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
DE SALUD

Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusion de los resultados
de los proyectos mediante publicaciones, conferencias y congresos.

Céadigo:

Rev.

Hoja: 1643 de 1999

4.0

Descripcién del procedimiento

1.1 Coadyuva a investigadores a publicar

Informacion para la
Investigacion y
Docencia (SIID)

direccion registren las publicaciones generadas
por los proyectos.
e Registro SIID

1.0 Publicacion resultados en publicaciones cientificas. Direccién de Estadistica
de resultados o C
e Publicaciones cientificas
2'.0 Registro en 2.1 Vigila que los investigadores adscritos al a
Sistema de

Direccioén de Estadistica

3.1 Informa a la Direccién Adjunta del CIEE sobre

de investigacién con
vinculacion a

4.1 Verifica que los resultados de investigaciones
estén vinculados a proyectos aprobados.

3;10b”ca::?£cr’]rer2e de las publicaciones realizadas. Direccién de Estadistica
P e Informe de publicaciones
4.0 Resultados

Direccion de Estadistica

eventos cientificos y
académicos de
investigacion

proyectos
5.1 Verifica que los investigadores adscritos a su
direccién presenten trabajos en eventos para
5.0 Asistencia a autorizar otorgar apoyo financiero.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccioén de Estadistica




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
(Direccion de Estadistica)

Céadigo:

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusion de los resultados
de los proyectos mediante publicaciones, conferencias y congresos.

Rev.

Hoja: 1644 de 1999

5.0

Diagrama de flujo

DIRECCION DE ESTADISTICA

INICIO

Publicacionde
resultados

Publicaciones
cientiicas

2

Registro en SIID

Registo SIID

A

Informe de
publicaciones

Informe de
publicacion

Resultados de
investigacion

b

Asistencia a
eventos

TERMINO
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Céadigo:
SALUD | Direccién Adjunta del Centro de Investigacion en
. Evaluacién y Encuestas
SECRETARIA . ., .
DE SALUD (Direccion de Estadistica) Rev.

203.- Procedimiento para la coordinacion de la difusion de los resultados

de los proyectos mediante publicaciones, conferencias y congresos. Hoja: 1645 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Normas para la publicacion de manuscritos en Salud Publica de .

o No Aplica
Meéxico
Guia Técnica Para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de .

. No Aplica

la Secretaria de Salud
Reglamento Interno No Aplica
Manual General de Organizacion del INSP No Aplica

7.0 Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario
8.1 Evento cientifico: Evento llevado a cabo para transmitir conocimiento cientifico en un foro
académico.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion

1.0 Octubre 2012 conforme a estructura
vigente

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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x B Direccion Adjunta del Centro de Investigacién en Cadigo:
JALUL \g[ Evaluacién y Encuestas
(Direccién de Estadistica)
DE SALUD 204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de Rev.
Bioestadistica y procesamiento de datos en la formacién de recursos -
humanos en el area de Bioestadistica Hoja: 1646 de 1999

204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de Bioestadisticay
Procesamiento de Datos en la formacioén de recursos humanos en el area de Bioestadistica




‘. Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en Cadigo:
\g’l Evaluacién y Encuestas
(Direccién de Estadistica)
m 204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de Rev.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Bioestadistica y procesamiento de datos en la formacién de recursos

humanos en el area de Bioestadistica Hoja: 1647 de 1999

1.0
11

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

3.2

3.3

Propésito

Coadyuvar en la formacién de profesionales de alta calidad técnica en el area de Bioestadistica.

Alcance

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccién de Estadistica con trascendencia a la
Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en Evaluacion y Encuestas (CIEE).
A nivel externo, el procedimiento tiene alcance en los recursos humanos generados por el Instituto
Nacional de Salud Publica cuya formacion se relaciona con el area Bioestadistica

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Direccion de Estadistica, deberd participar activamente en el Colegio de Profesores de
Bioestadistica y Procesamiento de Datos, para coadyuvar en todas sus funciones establecidas en
el reglamento correspondiente.

La Direccién de Estadistica, debera participar activamente como docente en la Maestria en
Bioestadistica 6 programas afines del INSP.

La Direccion de Estadistica, deberd participar activamente como tutor, asesor y/o director de tesis
de alumnos de la maestria en Bioestadistica 6 programas afines del INSP.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SALUD

SECRETARIA

Direccion Adjunta del Centro de Investigacion en
Evaluacién y Encuestas
(Direccién de Estadistica)

DE SALUD 204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de
Bioestadistica y procesamiento de datos en la formacién de recursos

humanos en el area de Bioestadistica

Céadigo:

Rev.

Hoja: 1648 de 1999

4.0 Descripcién del procedimiento

1.0 Colegio de
Profesores de
Bioestadistica y
Procesamiento de
Datos.

1.1 Participa en el Colegio de Profesores de
Bioestadisticay Procesamiento de Datos.

Direccion de Estadistica

2.0 Participacion
docente

2.1 Patrticipa en la docencia y programas
académicos.

Direccion de Estadistica

3.0 Tutorias
asesorias 'y
Direccion de tesis.

3.1 Participa con sus investigadores como tutores,
asesores y directores de tesis.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion de Estadistica
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Direccion Adjunta del Centro de Investigacién en Cadigo:
) Evaluacién y Encuestas
(Direccién de Estadistica)
DE SALUD 204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de Rev.
Bioestadistica y procesamiento de datos en la formacién de recursos -
humanos en el area de Bioestadistica Hoja: 1649 de 1999

5.0 Diagrama de flujo

DIRECCION DE ESTADISTICA

INICIO I

1
Colegiode
Profesores
2
Participacion
docente
3

Tutorias, asesorias
y Direccionde
Tesis

TERMINO
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Direccion Adjunta del Centro de Investigacién en Cadigo:
Evaluacién y Encuestas
SECRETARIA (Direccién de Estadistica)
DE SALUD 204.- Procedimiento para coadyuvar con el Colegio de Profesores de
Bioestadistica y procesamiento de datos en la formacién de recursos

humanos en el &rea de Bioestadistica Hoja: 1650 de 1999

SALUD

Rev.

6.0 Documentos de referencia

Programa académico (produccién anual) No Aplica
Guia Técnica Para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de .

. No Aplica
la Secretaria de Salud
Reglamento Interno No Aplica
Manual General de Organizacion del INSP No Aplica

7.0 Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario
8.1 Tutoria: acompafiamiento estrecho de un alumno por un profesor designado cuya finalidad es
culminar un trabajo terminal.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion

1.0 Octubre 2012 conforme a estructura
vigente

10.0 Anexos
10.1 No Aplica



